UBND XA LONG HUNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC HUNG PHU A Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: /46 /KH-TH Long Hung, ngay 20 thang 10 nim 2025
KE HOACH

Lich lam viéc ciia Hiéu truéng, Phé Hiéu truéng Trudng Tiéu hoc Hung Phia A

Can cir Huéng din s6 89/HD-SGDDT ngay 10 thang 7 nam 2025 cia S&
Gai duc va Pao tao thanh phé Can Tho vé viéc thuc hién ché do lam viéc cua gido
vién theo Théng tu s6 05/2025/TT-BGDPT ngay 07 thang 3 nim 2025 cua Bo
truong BO Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh ché d6 lam viéc ddi véi gido
vién pho théng, du bi dai hoc;

Can ctr tinh hinh thuc té nhiém vu tai don vi va yéu cu ¢ong tac trong tus

Hiéu truéng Truong Tiéu hoc Hung Phi A, xay dung lich 1am viéc tro
tuan cua Hiéu trudng, pho hiéu trudng, cu thé nhu sau:

1. Thir Hai (20/10/2025)

- Sang:

+ Hiéu truéng/BTCB:

. Du chao co tai diém Phuong Binh 2 ltc 7 gio 15 phut.

. Ban hanh chinh thitc Quyét dinh thanh 14p t6 va bo nhiém T6 truéng, t6
pho chuyén moén, T6 trudng van phong nam hoc 2025-2026.

. Chuan bi cac ndi dung dé phan cong chi tiy chuén bi hd so theo Quyét dinh
kiém tra cta Dang uay.

+ Phé Hiéu truéng: Chuén bi ndi dung Hoi thi VCD cip trudng,
- Chiéu: ’
+ Hiéu truéng/BTCB:

. Trao doi va théng nhat dé ky hop dong vdi 02 gido vién day Anh van.

. Chi bd t6 chirc hop luc 15 gio 00 phat nhim thong nhit phan coéng nhiém
vu cho Chi uy trong viéc chuén bi hd so tiép doan kiém tra, giam sat cong tac xay
dung va to chirc thuc hién Quy ché lam viéc ctia Chi bd Trudng Tiéu hoc Hung
Phu A, truc thudc Pang bd xa Long Hung, thanh phan BTCB, PBT va cac chi ty
vién.

. T6 chitc hop xét don tu nguyén nghi viéc cua gido vién theo Nghi dinh
154/2020/ND-CP lac 16 gio 00 phat (thanh phan: HT, PHT, t6 trudéng chuyén mon
va Ké toan)

+ Pho Hiéu trudng: cing Hiéu trudng td chie Hoi thi VCD cép truong lac
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13 gio 30 phut, thanh phéan tat ca GVCN, gido vién, nhan vién co tén trong cac
Quyét dinh lién quan.

2. Thir Ba (21/10/2025)

- Sang: Hi¢u truong/BTCB: cung PBTCB, cac chi uy vién du truc tuyén
theo Gidy moi cia Dang Uy xa (giao PHT sap xép viéc giang day cho phu hop).

- Chiéu:

+ Hiéu truong: Nghién ctru va tién hanh 1ap danh muc dé xuat mua siam,
trang bi co s& vat chat Truong Tiéu hoc Hung Phii A nang chuén quoc gia mic do
2

+ Pho Hiéu truéng: Lam viéc tai co quan

3. Thir Tw (22/10/2025)

- Sang: »

+ Hiéu trudng: Béo cdo viéc dé xuit mua sam, trang bi co s& vat chat
Truong Tiéu hoc Hung Phut A nang chuin quoc gia muc do 2.

+ Pho Hiéu trudng: Xay dung cac Ké hoach GDNT nam hoc 2025-2026.

- Chiéu: |

+ Hiéu truéng/BTCB: Thyc hién bao cdo vé viéc xay dung, trién khai va 10

chrc thuc hién Quy ché lam viéc cta Chi bg Truong Tiéu hoc Hung Pha A, nhi¢m
ky 2025-2030 (theo dé cuong).

+ Pho Hiéu trudng: Trao dbi véi gido vién diém Phuong Hoa 3 (thdy Trung
va thay Bé).

4. Thir Nam (23/10/2025)
- Sang: '

+ Hiéu truong/BTCB: Thuc hién cac loai hé so do phu trach lién quan bao
céo vé viée xay dung, trién khai va té chirc thuc hién Quy ché lam viéc caa Chi bo
Truong Tiéu hoc Hung Pht A, nhiém ky 2025-2030.

+ Ph6 Hiéu trudng: Kiém tra mét sd gido vién vé cong tac chi nhiém, giang
day.

- Chiéu:

+ Hiéu truéng/BTCB: Tiép tuc thuc hién cac loai hd so do phu trach lién

quan bdo cao vé viée gcéy dung, trién khai va to chirc thuc hién Quy ché lam viéc
cua Chi bo Truong Tiéu hoc Hung Pha A, nhiém ky 2025-2030.

+ Pho Hiéu truéng: Lam viéc tai co quan.
5. Thir Sau (24/10/2025)
- Sang:

+ Hiéu truéng: Ra soat lai cac thira dét do truong quan ly tién hanh chuan bi
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hé so lam gidy CNQSDD céc thira chua cé gidy.
+ Pho Hiéu trudng: Lam viéc tai co quan.
- Chiéu:

+ Hiéu truong/BTCB: T chire hop chi y lac 16 gio 00 phit vé viéc ra soat
hé so chuan bi tiép doan kiém tra vé viéc xay dyng, trién khai va t6 chirc thuc hién
Quy ché lam viéc ctia Chi bd Trudng Tiéu hoc Hung Pha A, nhiém ky 2025-2030.

+ Pho Hiéu trudng: lam vi€c tai co quan.
6. Thir Bay (25/10/2025)

Hiéu trudng, Pho hi€u tru'(mg thuc hién cong viéc dot xuat, s& cé théng bao
cu thé (néu o)

* Ghi chu:

- K& hoach c6 thé dugc diéu chinh linh hoat theo tinh hinh thuc té va chi d4
cua cap trén. NG \

- Trong gio 1am viéc, Hiéu trudng, Pho Hiéu truomg luén sén sang tiép nh;)gl
cac cong viéc dot xuat va nhu ciu trao ddi cua gido vién, nhan vién hoic p

huynh. 4 .

Ké hoach nay 1a cin cir dé cac bo phan trlen khai thyuc hién nhiém vu tuan
dam bao hiéu qua ky luat va dang tién do. Yéu cau toan thé can bo quan ly, gido
vién va nhéan vién nghiém tic nghién ctru va thyc hién ddy du cac ndi dung lién
quan di dé ra. Trong qua trinh trién khai, néu c6 kho khin, vuéng mic, dé nghi
béo céao truc tiép véi Hiéu truéng hoiic Phé hiéu trudng (tuy theo ndi dung) dé
duoc hd trg, thao g& kip thoi./.

Noi nhan:

- CBQL,GV,NV;
- Website truong;
- Luu: VP.

V6 Thanh Tam



